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“Por la cual se aprueban y adoptan los Instrumentos Archivisticos: Programa de Gestion
documental (PGD, Tabla de Retencion Docamental (TRD) y Sistema Integrado de
Conservacion (SIC)”

EL DIRECTOR GENERAL DEL FONDO DE PRESTACIONES ECONOMICAS, CESANTIAS
Y PENSIONES — FONCEP

En ejercicio de sus atribuciones legales, en especial las conf:ér*id.ﬁs pgr el Décreto Distrital 339 de agosto
25 de 2006, el Acuerde 257 de noviembre 30 de 2006 y el Decreto 443 de noviembre 9 de 2015,

CONSIDERANDO

Que el articulo 74 de la Constitucién Nacional establece que todas las personas tienen derecho a acceder
a los documentos piiblicos salvo los casos que establezca la Ley.

Que por medio de la Ley 594 de 2000, se dicta la Ley General de AIChlVOS yse establecen los principios
que regulan la funcién archivistica del Estado.

Que el articulo 3° del Decreto Distrital 173 de 2004, “por el cual se establecen normas para la proteccién
de la memoria institucional, el patrimonio bibliografico, hemerogrifico y documental en el Distrito
Capital” dispone que las entidades que conforman la administracion Distrital, estdn obligadas a transferir
al Archivo de Bogota, los documentos que hayan cumplido su valor administrativo y sobre los cuales se
haya determinado su condicién de conservaciéon permanente de acuerdo con las Tablas de Retencién
Documental.

Que el articulo 1° del Acuerdo 004 del 15 de marzo de 2013, del Consejo Directivo del Archivo General
de la Nacion, establece que: “Las entidades del Estado del orden nacional, departamental, distrital y
municipal, y las entidades privadas que cumplen funciones piblicas, deberdn elaborar, ¢valuar, aprobar,
implementar y actualizar sus tablas de retencién documental y sus tablas de valoracién documental de
conformidad con lo establecido en el presente Acuerdo y demis normas que expida el Archivo General
de la Nacién”

Que el articulo 8 del Acuerdo ibidem establece que: “Las tablas de retencion documental y las tablas de
valoraciéon documental deberdn ser aprobadas mediante acto administrativo expedido por el
Representante Legal de la entidad, previo concepto emitido por el Comité Institucional de Desarrollo
Administrativo en el caso de las entidades del orden nacional y por el Comité Interno de Archivo en el
caso de las entidades del mivel territorial, cuyo sustento debera quedar consignado en el acta del
respectivo Comité”.

Que mediante resolucidn 0158 del 7 de mayo de 2007, modificado por el articulo 1° de 1la Resolucién
4080 del 3 de septiembre de 2013, se estructura el Comité de Archivo y Administracién de Documentos
del Fondo de Prestaciones Econémicas Cesantias y Pensiones FONCEP.
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Que el articulo 15 de la Ley 1712 de 2014 “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del
Derecho de Acceso a la Informacién Piblica Nacional vy se dictan otras disposiciones”. Establece que los
sujetos obligados deberdn adoptar un Programa de Gestién Documental en el cual se establezcan los
- procedimientos y lineamientos necesarios para la produccion, distribucion, organizacion, consulta y
conservacion de los documentos pablicos.

Que la citada norma constituye el marco general de la proteccion del derecho de acceso a la informacion
piblica en Colombia, reglamentada parcialmente por el Decreto 103 del 20 de enero de 2015 en los
temas relacionados con el Programa de Gestién Documental y con las politicas de elaboracion,
aprobacién y publicacién de las Tablas de Retencién Documental y las Tablas de Valoracion
Documental.

Que el Acuerdo 006 del 15 de octubre de 2014 del Archivo General de la Nacion “Por medio del cual se
desarrollan los articulos 46, 47 y 48 del Titulo XI Conservacién de Documentos de la Ley 594 de 20007,
en su articulo 11 Aprobacion Sistema Integrado de Conservacion- SIC. El Sistema Integrado de
Conservacion — SIC, debe ser aprobado mediante acto administrativo expedido por el Representante
Legal de la entidad, previo concepto emitido por el Comité Interno de Archivo, cuyo sustento quedari
consignado en el Acta del respectivo Comité.

Que por medio Decreto 1080 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura, en su articulo
2.8.2.5.8 senala que la gestion documental en las entidades publicas se desarrollard a partir de los
siguientes instrumentos archivisticos:

a) Cuadro de Clasificacién Documental (CCD)

b) Tabla de Retencién Documental (TRD)

¢) Programa de Gestién Documental (PGD)

d) Plan Institucional de Archivos (PINAR)

¢) Inventario Documental

f) Modelo de Requisitos para la Gestion de Documentos Electrénicos.

g) Bancos Terminoldgicos

h) Mapas de Procesos, Flujos Documentales y Descripcion de las funciones de las unidades
administrativas de la entidad.

i) Tablas de Control de Acceso para el establecimiento de categorias adecuadas de derechos y
restricciones de acceso y seguridad aplicables a los documentos.

Que en el articulo 2.8.2.5.11 Aprobacion del Programa de Gestion Documental. El Programa de Gestién
Documental (PGD) debe ser aprobado por €l Comité Interno de Archivo en las entidades del orden
territorial. La implementacién y seguimienio del PGD es responsabilidad del drea de archivo de la
Entidad en coordinacion con la Oficina de Control Interno o quien haga sus veces.
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Que con el fin de garantizar la produccién, conservacién y uso adecuado del patrimonio documental del
Fondo de Prestaciones Econémicas Cesantias y Pensiones FONCEP, mediante Acta de Comité Interno
de Archivo del FONCEP No 3 del 01 de diciembre de 2017 se aprobaron, entre otros los siguientes
instrumentos: (1) Programa de Gestion Documental (PGD), (2) Tab[a de Retencion Documental
(TRD) y (3) Sistema Integrado de Conservacién (SIC) o

En consideracién a lo anteriormente expuesto,
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Objeto. Aprobar en el Fondo de Prestaciones Econémicas Cesantias y
Pensiones FONCEP los instrumentos archivisticos: (1) Programa de Gestién Documental (PGD) y (2)
Tabla de Retencion Documental (TRD), para garantizar el cumplimiento al derecho de acceso a la
informacién piiblica establecido en la Ley 1712 de 2014 y del Decreto 1080 de 2015. De igual forma se
aprueba el (3) Sistema Integrado de Conservacion de conformidad con 10 establemdo en el Articulo 11
del Acuerdo 006 de 2014,

ARTICULO SEGUNDO: Definiciones.

PGD. Programa de Gestién Documental. Instrumento Archivistico que formula y documenta a corto,
mediano y largo plazo, el desarrollo sistemditico de los procesos archivisticos, encaminados a la
plantficacion, procesamiento, manejo y organizacién de la documentacién producida y recibida por la
entidad.

TRD. Listado de series, con sus correspondientes tipos documentales, a las cuales se asigna el tiempo de
permanencia en cada etapa del ciclo vital de los documentos

SIC. Sistemna Integrado de Conservacion. Instrumento que tiene como fin garantizar la conservacion y
preservacion de cualquier tipo de 1nforma010n independiente del medio o tecnologia con la cual se haya
elaborado.

ARTICULO TERCERO: Ambito de Aplicacién. Las disposiciones contenidas en el PGD, TRD y
SIC deben ser cumplidos en todas las dependencias del FONCEP.

Es responsabilidad de los Servidores piblicos del FONCEP atender las recomendaciones, metodologias,
normas y lincamientos en materia de gestién documental que prevén estos instrumentos archivisticos.

ARTICULO CUARTO: Actualizacién. Los instrumentos aprobados mediante la presente resolucién
podrén ser actualizados y modificados conforme a lo establecido en las normas vigentes y teniendo en
cuenta los procedimientos fijados para la adopcion.
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ARTICULO QUINTO: Comunicar el contenido de la presente resolucion a la Subdireccién Financiera
y Administrativa para los efectos correspondientes.

ARTICULO SEXTO: Implementacién, seguimiento y control. La Subdirecciéon Financiera y
Administrativa, a través del Area Administrativa realizard seguimiento continuo de las herramientas
aprobadas

PARAGRAFO: El proceso de implementacion, seguimiento y control se realizard en articulacién con la
Oficina Asesora de Control Interno segtin lo establecido en el Decreto 1080 de 2015, Articulo 2.8.2.5.11

ARTICULO SEPTIMO: Publicacién. Ordenar la publicacién del PGD, las TRD vy el SIC en la pagina
web de la institucion de conformidad con la normativa vigente.

ARTICULO OCTAVO: Vigencia. La presente Resoluci6n rige a partir de la fecha de su expedici6n.

COMUNIQUESH Y CUMPLASE

O JUNCA MEJIA
ENERAL

I

RUBEN GU
N DIR

Los abajo firmantes declaramos que hemos proyectado y/o revisado )[/o aprobado el presente documento y lo encontramos ajustado a las
| disposiciones normas v procedimientos legales. Por lo tanto, 1o presentamos para la firma de Director General del FONCEP.

Actividades Nombre Cargo Dependencia Firma Fecha
Ana D. Pardo/Gloria Responsable Area

Proyecto: Moya/Gievanny Administrativa/Técnico/ | Area Administrativa <@Q@)' 08[ 03/ 20\8
Delgado Contratista -

Revisé: Beatriz Helena Zamora | ¢ (oo Subdireccci6n Financiera m\ .
Gonzdlez y Administrativa -

. Juan Carlos Herniandez - .. - N P
Aprobo:: Rojas Jefe de Oficina Asesora | Oficina Asesora Juridica 61/
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