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DEPENDENCIA  SERIE  SUBSERIE Proceso Procedimiento ATCHIVORN IATCHIVORI el M Wil s
Gestion Central
105 2 ACTAS
105 2 2.26 ACTAS DEL COMITE PRIMARIO DEL PROCESO GESTION NA. NA. 2 3 X Esta subserie es el testimonio documental de la realizacién de reuniones para la
) CONTROL DISCIPLINARIO o o implementacién de las dimensiones operativas y las politicas de Gestién y Desempefio
Acta de Comité Papel Institucional en cumplimiento de los compromisos generados en el Comité
Electrénico Institucional de Gestion y Desempefio. Culminados sus tiempos de retencion en la
Registro de asistencia Papel entidad, la subserie sera transferida al archivo histérico para su conservacién
Electrénico . . -
permanente puesto que cuenta con valores para la historia, la ciencia y la cultura.
Los tiempos de retencién empiezan a contar una vez finalizada su vigencia.
105 26 INFORMES N.A.
105 26 26.14 INFORMES DE GESTION N.A. N.A. 2 3 X |Esta subserie documenta las actividades relacionadas con la ejecucion de las funciones
en las dependencias y consolida informacion sobre el funcionamiento de la entidad.
Papel Culminado su tiempo de retencién en el archivo central, se seleccionaran los informes
Solicitud de informacién. - " i : ) <
Electrénico consolidados anuales. La documentacion seleccionada para su conservacion sera
Informe. Papel transferida al archivo histérico.
Electrénico Los tiempos de retencién empiezan a contar una vez finalizada su vigencia.
105 38 PROCESOS DISCIPLINARIOS
105 38 38.1 PROCESOS DISCIPLINARIOS ORDINARIOS COE-GCD PDT-COE-GCD-001 2 8 X
. Papel
ueja
Quej Electrénico
. Papel
Pruebas anexas (opcional) p .
Electrénico
— e Papel
Informe de hechos constitutivos de faltas disciplinarias L.
Electrénico
Papel
Acta de reparto p .
Electrénico
. s Papel
Auto apertura investigacion L
Electrénico
I, . . o Papel
Comunicaci6n apertura de indagacion preliminar ..
Electrénico
. . S Papel
Auto de indagacion preliminar implicado ap'e.
Electrénico
I, Papel
Notificacion personal p .
Electrénico
Notificacion edicto Pap'el.
Electrénico
. L - N " Papel
Auto de indagacion preliminar averiguacion p .
Electrénico
. Papel
pruebas (opcionales) ap'e .
Electrénico
Auto inhibitorio Pap'el.
Electrénico
I, L Papel
Notificacion auto inhibitorio ap'e .
Electrénico
Notificacion edicto auto inhibitorio Pap'el.
Electrénico
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Gestion Central

S, . Papel

Citacion testigo p .
Electrénico

o - Papel

Comunicacién decreto oficioso de pruebas ap'e.
Electrénico

. Papel

Solicitud de documentos p .
Electrénico

. - . Papel

Acta visita administrativa ap'e .
Electrénico

I, o . Papel

Ratificaciéon y ampliacién de la queja ap'e .
Electrénico

,, ) ) Papel

Citacion quejoso ratificacion y ampliacion L.
Electrénico

Testimonio PaP,EI.
Electrénico

. " . Papel

Auto decreta pruebas de indagacion o investigacion L.
Electrénico

Version libre PaP,EI.
Electrénico

Auto de archivo Pap'el.
Electrénico

. P Papel

Comunicacion auto archivo implicado ap'e.
Electrénico

Papel

Comunicacién auto archivo quejoso ap'e.
Electrénico

. . . Papel

Constancia de ejecutoria ape.
Electrénico

” . Papel

Recurso de apelacion del quejoso p .
Electrénico

. ” Papel

Auto concediendo recurso de apelacion ap'e.
Electrénico

- Papel

Auto rechazando recurso de apelacién improcedente L
Electrénico

. Papel

Auto declarando desierto recurso ap'e .
Electrénico

I, L . . . Papel

Comunicacion remision expediente segunda instancia L
Electrénico

L . ” Papel

Comunicacién auto niega recurso de apelacion L
Electrénico

U, i Papel

Comunicacion auto concede apelacion p .
Electrénico

U Papel

Comunicacién implicado no apelante ap'e .
Electrénico

I, Papel

Notificacién personal a no apelante p .
Electrénico

. Papel

Recurso de queja ap'e .
Electrénico

. . Papel

Auto declarando desierto recurso de queja p .
Electrénico

. Papel

Auto declarando precluido el recurso queja ap'e.
Electrénico

. < Papel

Auto rechazando el recurso queja extemporaneo L
Electrénico

PN " Papel

Comunicacién tramite recurso queja .
Electrénico

» Papel

Auto desatando la apelacion p .
Electrénico
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Gestion Central
e . . Papel
Comunicacion implicado segunda instancia p .
Electrénico
L . . . Papel Esta subserie presenta valores secundarios por el conocimiento que ofrece sobre el
Comunicacién auto segunda instancia quejoso . P . e . .
Electrénico control disciplinario ejercido a los funcionarios publicos. Culminado su tiempo de
I, . s B Papel retencion en el archivo central de la entidad, se debe realizar un muestreo aleatorio
Comunicacién apertura de investigacion personeria L . . .
Electrénico simple, tras el cual se obtiene una muestra cuantitativa no menor al 5% de los
. Papel procesos. Esta documentacion seleccionada sera transferida al archivo histérico para
Pliego de cargos . L ) P . .
Electrénico su conservacion. La demas sera eliminada siguiendo los protocolos establecidos por la
. PN A Papel Direccion Distrital de Archivo de Bogotd vy el PIGA.
Auto prérroga término investigacion L R . h . S
Electrénico Los tiempos de retencién empezaran a ser contados a partir de la finalizacién de la
Comunicacion prérroga apertura de investigacion Papel expedicion del auto de archivo o la resolucion
implicado Electrénico
U Papel
Comunicacion pliego de cargos ap'e.
Electrénico
Auto declaratoria ausencia Pap'el.
Electrénico
. Papel
Auto nombramiento defensor ap'e .
Electrénico
. Papel
Auto corriendo traslado para alegar de conclusion L.
Electrénico
. R Papel
Comunicacién consultorio juridico apet
Electrénico
Comunicacion defensor oficio Pap'el.
Electrénico
. Papel
Escrito de descargos ap'e .
Electrénico
Papel
Auto decreta pruebas descargos p .
Electrénico
L . Papel
Comunicacion decreto pruebas sujeto procesal L.
Electrénico
. Papel
Auto niega pruebas
9a pi Electrénico
s . » Papel
Recurso de reposicion y en subsidio apelacion ap'e .
Electrénico
P Papel
Auto rechazando recurso de reposicién improcedente .
Electrénico
o . Papel
Auto Rechazando recurso de apelacion extemporaneo L.
Electrénico
. e Papel
Auto resolviendo recurso reposicion p .
Electrénico
o . Papel
Auto rechazando recurso de reposicion extemporaneo L
Electrénico
o Papel
Auto Rechazando recurso de apelacion improcedente L
Electrénico
. . Papel
Auto concediendo recurso de queja ap'e.
Electrénico
Papel
Auto obedézcase y cimplase p .
Electrénico
RPN Papel
Auto variacion pliego de cargos ap'e.
Electrénico
X » Papel
Escrito alegatos de conclusion p .
Electrénico
L ” Papel
comunicacién traslado alegatos conclusion L.
Electrénico
Fallo primera instancia Pap'elv
Electrénico
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Gestion Central

. . . Papel

Comunicacion fallo absolutorio quejoso p .
Electrénico

L . . T Papel

Comunicacion fallo primera instancia implicado L.
Electrénico

I, . Papel

Notificacién a otros sujetos procesales L
Electrénico

. Papel

Auto declarando desierto recurso ap'e .
Electrénico

. . Papel

Fallo de segunda instancia ap'e .
Electrénico

Papel

Comunicacion fallo de segunda instancia ap'e .
Electrénico

I, . Papel

Notificacién a otros sujetos procesales L
Electrénico

. . - Papel

Comunicacion reglstro sancion personeria L
Electrénico

o . o - Papel

Comunicacioén registro sancién procuraduria L
Electrénico

. . Papel

Comunicacion al nominador para la ejecucion L.
Electrénico

. . Papel

Comunicacioén otras autoridades ap'e .
Electrénico

Comunicacion a organismos de control sobre fallo Papel
absolutorio Electrénico

- . . o L Papel

Acto administrativo que ordena la ejecucion de la sancion L.
Electrénico

Papel

Solicitud de Revocatoria Directa apye.
Electrénico

— Papel

Auto que rechaza la revocatoria directa ap'e .
Electrénico

. . o Papel

Auto que inhadmite la revocatoria directa p .
Electrénico

Auto de acumulacion PaP,EI_
Electrénico

Papel

Auto de nulidad ap,e .
Electrénico

L . . Papel

Auto de remisién por competencia a otro operador interno L
Electrénico

L . Papel

Auto de remisién por competencia poder preferente .
Electrénico

. " Papel

Auto de incorporacién apet
Electrénico

L . Papel

Auto remision por competencia L
Electrénico

105 38 38.2 PROCESOS DISCIPLINARIOS VERBALES COE-GCD PDT-COE-GCD-001 2 8 X
. Papel
ueja

Quej Electrénico

Papel

ruebas

P Electrénico

_— e Papel

Informe de hechos constitutivos de faltas disciplinarias L.
Electrénico

Papel

Acta de reparto p .
Electrénico
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Gestion Central
Paj
Auto inhibitorio p/ell
Electrénico
N . Papel
Auto citacion audiencia ap,e .
Electrénico
e Papel
Notificacién personal p .
Electrénico
Notificacion edicto verbal PaD,EI_
Electrénico
PR . Papel
Comunicacion citacién audiencia recursos humanos L
Electrénico
Papel
Comunicacion citacién audiencia procuraduria ap'e.
Electrénico
PR - B Papel
Comunicacion citacion Audiencia personeria apet
Electrénico
Papel
Comunicacion citacién audiencia implicado ap'e.
Electrénico
. . Papel
Auto declaratoria ausencia ap,e .
Electrénico
Auto nombramiento defensor de oficio Pap'el.
Electrénico
. - Papel
Comunicacién defensor oficio ap'e .
Electrénico
Papel
Comunicacién consultorio juridico ap'e .
Electrénico
I, o . Papel
Ratificaciéon y ampliacién de la queja ap'e .
Electrénico
Version libre Papyel.
Electrénico
P
Testimonio aP,EI_
Electrénico
o Papel
Audiencia y fallo proceso verbal p .
Electrénico
. - . Papel Esta subserie presenta valores secundarios por el conocimiento que ofrece sobre el
Acta visita administrativa L P . o . .
Electrénico control disciplinario ejercido a los funcionarios publicos. Culminado su tiempo de
i B Papel retencion en el archivo central de la entidad, se debe realizar un muestreo aleatorio
Auto concediendo recurso de apelacion . n ; itati o,
Electrénico simple, tras el cual se obtiene una muestra cuantitativa no menor al 5% de los
P » Papel procesos. Esta documentacion seleccionada sera transferida al archivo histérico para
Comunicacién auto concede apelacion L . . P . ’
Electrénico su conservacion. La demas sera eliminada siguiendo los protocolos establecidos por la
. Papel Direccion Distrital de Archivo de Bogota y el PIGA.
Auto declarando desierto recurso p . . . ,g v . s
Electrénico Los tiempos de retencién empezaran a ser contados a partir de la finalizacién de la
" . Papel expedicion del auto de archivo o la resolucion.
Auto Rechazando recurso de apelacion extemporaneo L.
Electrénico
N, . " Papel
Comunicacion auto niega recurso de apelacion L.
Electrénico
L Papel
Comunicacién implicado no apelante ap'e .
Electrénico
N, . " . . Papel
Comunicacion remision expediente segunda instancia .
Electrénico
. . Papel
Fallo de segunda instancia ap'e .
Electrénico
R, . : Papel
Comunicacion fallo de segunda instancia p .
Electrénico
Notificacion edicto Pap,el_
Electrénico
Papel
Auto obedézcase y cimplase p .
Electrénico
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Gestion Central
. . Papel
Auto de incorporacion p X
Electrénico
L . . Papel
Auto de remision por competencia otro operador interno L
Electrénico
- . . L . Papel
Acto administrativo que ordena la ejecucion de la sancién L.
Electrénico
L - Papel
Solicitud de revocatoria directa ap'e .
Electrénico
- Papel
Auto que rechaza la revocatoria directa ap'e .
Electrénico
. Papel
Auto de remisién por competencia poder preferente L.
Electrénico
. . Papel
Comunicacioén otras autoridades ap'e .
Electrénico
. . Papel
Comunicacion al nominador para la ejecucion L.
Electrénico
o . L - Papel
Comunicacioén registro sancién procuraduria L
Electrénico
. . - Papel
Comunicacion registro sancion personeria L
Electrénico
Auto de acumulacion PaP,EI,
Electrénico
Papel
Comunicacion fallo absolutorio quejoso ap'e .
Electrénico
. . . Papel
Constancia de ejecutoria ap'e .
Electrénico
Auto de nulidad PaP,EI_
Electrénico
CONVENCIONES: NOMBRE F Y : FIRMA:
cr= Conservacion Total ) ( ;1
- Eliminacion ANGELICA MALAVER GALLEGO eelica Anse
MT= Medio Técnico NOMBRE RESPONSABLE AREA ADMINISTRATIVA: FIRMA:
5= Seleccion
ANA DILFA PARDO SUAREZ




