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CIRCULAR No. SFA-0009
Cdéd. FOR-APO-GDO-012

PARA: SERVIDORES (AS) PUBLICOS (AS) Y CONTRATISTAS DEL FONCEP

DE: JAIME ALBERTO RODRIGUEZ MARIN
SUBDIRECTOR FINANCIERO Y ADMINISTRATIVO

ASUNTO: ACTUALIZACION DE DATOS, REPORTE DE BIENES Y RENTAS EN EL
SISTEMA DE INFORMACION DISTRITAL DEL EMPLEO Y LA
ADMINISTRACION PUBLICA - SIDEAP 2.0

Apreciados (as) servidores (as) y contratistas:

De conformidad con lo establecido en el articulo 10° del Decreto 367 de 2014%, todos los
servidores publicos y contratistas que ingresen a entidades publicas de nivel distrital deben
diligenciar varios formatos, dentro de ellos la declaracién de bienes y rentas, la cual deber ser
actualizada anualmente, al momento del retiro del servidor o cuando se estime conveniente la
modificacion de la informacién alli contenida; lo anterior en garantia a los principios de
transparencia y publicidad.

En ese sentido, es importante tener en cuenta lo siguiente:

1. TERMINO PARA DILIGENCIAMIENTO DE LA DECLARACION DE BIENES Y
RENTAS

En virtud de lo dispuesto en el articulo 2° del Decreto 484 de marzo 24 de 20172, la
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actualizacién anual de la Declaracion de Bienes y Rentas y de la Actividad Econdmica, para
los (las) servidores (as) publicos (as) de las entidades y organismos publicos del orden
territorial se debe realizar entre el 1° de junio y el 31 de julio de cada vigencia.

Ahora bien, se precisa que esta obligacién debe ser cumplida en los términos y plazos
establecidos, es decir, entre el 1 de junio y el 31 julio de 2023; lo anterior teniendo en cuenta
el origen constitucional y legal, por lo que su incumplimiento u omisiéon puede dar lugar a la
imposicion de sanciones disciplinarias, segun lo establecido en las Leyes 1952 de 2019 y
2094 de 20213.

2. DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE DECLARACION DE BIENES Y RENTAS

Atendiendo a lo dispuesto en la norma citada, los (as) servidores (as) publicos (as) y
contratistas de las entidades distritales deben actualizar la informacion registrada en el
formato de Declaracion de Bienes y Rentas a través del modulo de Bienes y Rentas en el
aplicativo SIDEAP 2.0, administrado por el Departamento Administrativo del Servicio Civil
Distrital - DASCD, dentro de los plazos sefialados anteriormente.

Una vez diligenciado el referido formato, los (as) servidores (as) publicos (as) deberan
descargar el archivo, firmarlo y remitirlo al area de Talento Humano al correo electrénico
talentohumano@foncep.gov.co, con el fin de incorporarlo en la Hoja de Vida de cada servidor
(@), y para el caso de los contratistas, el reporte debe ser enviado a la Subdireccion Juridica
para ser incorporado en el expediente contractual.

Los (as) servidores (as) publicos (as) y contratistas, que hayan realizado el reporte en el
aplicativo SIDEAP 2.0 con anterioridad al 1° de junio del presente afio, deberan realizar la
actualizacién durante las fechas antes indicadas, toda vez que la informacién registrada
perdio vigencia.

2.1.Indicaciones para el diligenciamiento del formato
En caso de presentar alguna inquietud frente al proceso de actualizacién del referido formato,

los invitamos a consultar el tutorial del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital -
DASCD, disponible en el siguiente enlace: https://www.youtube.com/watch?v=gPK-G0ZDgMo

-https://serviciocivil.gov.co/tablero-de-control/info-importante-tablero-de-control/videos-tutoriale
S, 0 remitir sus inquietudes al buzén del correo talentohumano@foncep.gov.co.

Es importante mencionar, que las entidades y organismos distritales pueden efectuar
seguimiento al diligenciamiento del Formato de Declaracién de Bienes y Rentas, a través del
moédulo “estado actual del usuario” del Sistema de Informacion Distrital del Empleo y la
Administracion Publica -SIDEAP, lo que permite generar un reporte con la dltima informacion
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registrada en el referido formato.

Cordialmente,

J—
( /M‘
Jaime Alb rtgﬂedﬂ'gaezﬂﬁl'f

Subdirector Financiero y Administrativo

Actividad Nombre

Cargo Dependencia Firma
Aprobd | i R
Jaime Ricardo Saavedra Patarroyo Asesor Area de Talento Humano
Reviso Sandra Milena Rojas Fuentes Contratista Subdireccion Financiera y Administrativa
Reviso Ana Maria Gutiérrez Losada Contratista Area de Talento Humano Dot Voo it
Proyecté Olga Lucia Pacheco Beltran Contratista Area de Talento Humano
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