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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE PRESTACIONES ECONOMICAS CESANTIAS Y PENSIONES - FONCEP
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE PRESTACIONES ECONGMICAS - UNIDAD DE CONTROL DISCIPLINARIO

APROBACION:

Acta Comité Inteme Archivo No. : 8

SISTEMA DE GESTION DE LA

Fecha: )

coDIGo : - RETENCION  |DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ALIDAD - , PROCEDIMIENTOS
o denci Serie Proceso Procedimicnto Archivo  |Archiva cT E |MT{ S
Gestién__{Central
200 82 PROCESOS
Procesos Disciplinarios 5 9 X X |De la serie documentat Procesos Disciplinarios y sus
Queja respectivas subseries se debe seleccionar una muestra

Pruebas anexas

Informe de hechos cor
Acta de reparto

Auto apertura investigacion
Comunicacién apertura de indagacién preliminar
Auto de indagacitn preliminar implicado
Netificacién personal .

Notificacidn edicto

Auto de indagacién prefiminar averiguacién
pruebas

Auto inhibitorio

Notificaciédn auto inhibitoric

Notificacion edicto auto inhibitorio

Citacion testiqo
Comunicacidn decreto ofi
Solicitud de documentos
Acta visita administrativa

Ratificacién y ampliacitn de la queja

de prusbas

Citacidn quejoso ratificacion v ampliacion
Testimonio

Auto decreta pruebas de indagacion o investigacion
Version libre

Auto de archivo

Comunicacidn aute archivo implicade
Comunicacidn auto archivo queinso
Notificacién personal

Constancia de sjecutoria

Recurso de apetacion del quejoso

Auto concediendo recurso de apelacion

Auto Rechazando recurso de apelacion improcedente
Auto Rechazando recurso de apelacion extempordneo

Auto declarando desierto recurso
Comunicacién remisiéon expediente segunda
instancia

Comunicacién auto nieqa recurso de apelacion
Comunicacién auto concede apelacién
Comunicacién implicado no apelante
Notificacién personal a no apelante

Recurso de queia

Auto dectarando desierto recurse de aueja
Auto declarando precluide el recurso queia
Auto rechazando e! recurso quela extemporaneo
Auto concediendo recurso de queia

Comunicacién remisidn expediente segunda instancia

Comunicacién trdmite recurso queija

Auto desatando la apelacién
Comunicacién imolicado sequnda instancia
Notificacion personal

Notificacion edicto

de faltas disciplinarias

tadministrativos como por niveles de las faltas
tinvestigadas o sancionadas.

del 5% def tota! de los proceos conservades en el
Archivo Central, porque aportan al conocimiento de un
aspecto central de la funcidn administrativa, tal como es
el control disciplinario scbre los funcionarios piblicos.
Desde [a perspectiva de la investigacion sabre las
formas de control que adopta la administracion y sobre
los 34 objetos punibles y caracteristicos de la

ind iGn iada alai igacion disciplinaria, esta
es una serie documental que evidencia en qué tipo de
faltas disciplinarias tienden a incurrir los funcionarios de
la administracién de la ciedad y como estos hacen
referencia a tales faltas. En et mismo sentfdo la serie
documental aporta al estudic de las maneras en que se
exprasan los ciudadanos que solicitan la investigacidn,
acerca de las fallas de 1o funcionarios. Por lo tanto,
entre otras aspectos conducentes por ejemplo &
estudios sobre la relacién enire los pardmetros éticos;
los problemas disciplinarios y tos niveles administrativos
de los funcionarios, esta constituye una fuente de
estudio del Estado, sus regutaciones y sus funcionarios,
desde diferentes perspeclivas disciplinares.

Sin embargo, la serie documental tiende a mulliplicar ef
tipo de objetos de investigacién, por lo cual se debe
aplicar anuaimente en ¢ada entidad 1a férmula de
muestreo aleatorio simple aplicado a volumenes finitos
de expedientes. Dicha (drmula, en la medida en que los
expedientes lo identifiquen, debe tener en cuenta les
niveles administrativos de tos funcionarios implicados
en investigaciones y el tipo de falta cometida, con el fin
de que la muestra refleje las diferencias en el tipo de
investigaciones seguin o3 niveles de 105 cargos
administrativos, €s decir que la muestra se aplica a
conjuntos de expedientes agnupados tanto por niveles
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cODIGO

Dependencia

Serie

Subserie

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SISTEMA DE GESTION DE LA

" B4 SEP A

PROCEDIMIENTOS

RETENCION | DISPOSICION FINAL
ALIDAD
" Archive |Archive
Proceso Procedimiento Gestion  |central <T E |MT| S

Coemunicacion auto segunda instancia queioso
Auto apertura investigacién

Comunicacion apertura de i igacién personeria
Comunicacion apertura de investigacién procuraduria
Comunicacién apertura de investigacidn implicado
Notificacién personal

Testimenio

Ratificacién y ampliacidn de la queja

Citacién queioso ratificacién v ampliacion

Auto decrsta oruebas de indagacitn o investigacién
Acta visita administrativa

Citacién testigo

Solicitud de documentos

Plieno de cargos

Versidn libre

Auto de archivo

Comunicacién decreto oficioso de pruebas

Auto prdmoga témmino investigacidén

Comunicacion prémoga apertura de investigacion
implicado

Notificacidn personal

Notificacién edicto

Citacitin quejoso ratificacién y ampliacion

Acta visita administrativa

Auto decreta pruebas de indagacién o investigacion
Sclicitud de documentos

Citacién testigo

Ratificacién v ampliacién de la queia

Testimonio |

Auto de archivo

Versién libre

Comunicacién decreto oficioso de pruebas
Comunicaci6n decreto oficioso de pruebas

Pliego de cargos

Comunicacién pliego de Camos

Auto declaratoria ausencia

Notificacién personal

Auto nombramiento defensor

Auto cormiendo traslado para aleqar de conclusidn
Comunicacidn consuttorio juridico

Comunicacion defensor oficio

Notificacién personal

Auto decreta pruebas descargos

Comunicacién decreto pruebas suieto procesal
Auto nieqa pruebas

Notificacion persanal

Recurso de reposicion v en subsidio apelacion
Auto rechazando recurso de reposicién improcedente
Auto declarando desierto recurso

Auto Rechazando recurso de apetacion extemporanes
Auto resolviendo recurso reposicion

Auto rechazando recurso de reposicidn extemporaneo
Auto Rechazando recurse de apetacion improcedente
Comunicacién auto concede apelacibén
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€ODIGD ‘ “ : . |S'STEMADE GESTIONDELA| oerencion  |DISPOSICION FINAL
: SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ALIDAD o _
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento Archivo  |Archivo cT E IMT| 8

Gestidn__[Central

PROCEDIMIENTQS

Comunicacién auto niega recurso de apelacion
Notificacion parsonal
Comunicacién remision expediente segunda
instancia
Comur impli no
Auto declarando precluido el recurso queia
Auto declarando desierto recurso de queia
Auto rechazando el recurso queia extemporanee
Auto concediendo recurso de queia
Comunicacion remisién expediente segund
Comunicacion tramite recurso queia
Auto desatando la apelacion
Notificacidn personal
Comunicacidn implicado segunda instancia
Auto obedézcase y camplase
Solicitud de documentos
Auto variacion pliego de camos
Testimonio
Versidn libre
Ratificacion v ampliacién de 12 quela
Acta visita administrativa
Auto corriendo traslado para alegar de conclusién
Notificacidn personal
Esciito aleqatos de conclusién
Lomunicacion traslado ategatos conclusidn
Fallo orimera instancia
Comunicacién falic absolutorio quejoso
Comunicacién faflo primera instancia implicado
Notificacion a otros suietos procesales
Notificacidn personal
Notificacion edicto
Auto concediendo recurso de apelacion
Aulo declarando desierto recurso
Auto Rechazando recurso de apelacién extemporaneo
Comunicacién implicade no apelante
Notificacién oersonal
Comunicacién auto concede apelacién
Comunicacién remision expediente segunda instancia
Comunicacién auto niena recurso de apelacion
Auto declarando desierto recurso de queja
Auto concediendo recurse de queia
Auto rechazando el recurso queia extemporaneo
Auto declarando preciuido el recurso queia
Comunicacién tramite recurso queia
Comunicacién remision expediente segunda instancia
Fallo de sequnda instancia
Comunicacion fallo de sequnda instancia
Notificacion a otros suietos procesales
Comunicacion fallo absolutorio queioso
Notificacién personal
Notificacion edicto
Auto obedézcase y cumplase
Comunicacién registro sancién personeria

instancia
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OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE PRESTACIONES ECONOMICAS - UNIDAD DE CONTROL DISCIPLINARIO

APROBACION:

Acta Comité Intemo Archivo No.

cOOIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SISTEMA DE GESTION DE LA

ALIDAD

RETENCION  |DISPOSICION FINAL

=g 4 See

PROCEOIMIENTOS

Dependencia Serie Subserie . Procesoa Procedimiento ::;":;: g::::lo cT E [|MT] 8
Comunicacién registro sancion procuraduria
Constancia de ejecutoria
Comunicacién 2l nominador para |3 ejecucién
Comunicacidn otras autoridades
Comunicacién a organismos de control sobre falio bsolutono
Acto administrativo que ordena la ejecucién de la sancién
Comunicacion fafle absolutorio quejoso
Solicitud de Revacatonia Directa
Auto que rechaza {a revocatoria directa
Auto que inhadmite a revocatonia directa
Auta de acumulacion
Auto de aulidad )
Auto de remisién por compstencia a oiro operador intemo
Auto de remisién por competencia poder preferente
Auto de incorporacidn
Auto remisién por competencia
Comunicacion Oficial Intema de informe de quejas
Informe de hechos constitutivos de faltas disciplinarias
Comunicacién Oficial enviada al quejoso de informacion de
apertura de proceso disciplinario
Acta de inspeccidn Judicial
Comunicacién Oficial enviada de traslado por competencia
Antecedentes Disciplinarios
Comunicacién Oficiat enviada al quejoso de citacién para
notificacién de auto de pruebas
Certificaciones laborales del implicado o sujeto procesal
Certificaciones personales del implicado o sujeto procesal /] // [ [ Y
CONVENCIONES: W W 3
NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENOIA: MONICA ULIANA TORRES BERNAL FIRMA ot / L M
Conservacion
cr= Total W
= Eliminacién NOMBRE RESPONSABLE AREA ADMINISTRATIVA: JONATHAN RAMIREZ GUERRERO IRMA { e
MT= tedio Técnlco N ! o
S$= Seleccién NOMBRE ARCHIVISTA: CARLOS ARTURQ RUEDA DAZA FIRMA 7
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