206 - Fondo de Prestaciones Economicas, Cesantias y Pensiones (FONCEP)

: FORMATO PLAN OPERATIVO ANUAL (POA)

_DEBRSSL ™ IDEPENDENCIA: AREA ADMINSITRATIVA
CODIGO Y NOMBRE DE PROYECTO: 710 - GESTION DOCUMENTAL

Cesantias y

ANO 2013
PONDERACIO

ACTIVIDAD N VERT Ene Jul

Alistamiento,entrega y verificacion de 13500 expedientes
pensionales para la organizacion y digitalizacion por parte 4.00 2% 1% 1% 4% | 0%
de la empresa contratante

Revisién y actualizacion Manual de Archivos 2.00 2% 2% | 0%

Divulgacion y Capacitacion funcionarios Foncep por

dependencias para la aplicacion de la TRD en Archivos de 4.00 2% 2% 4% | 0%
Gestion

Programacion y transferencias documentales de Archivos

de Gestion al Archivo Central de acuerdo a los tiempos de 4.00 0.5% 0.5% 1% 1% 1% | 0%

conservacion en la TRD

Organizacion Archivo Central de acuerdo a las TRD
aprobadas por el Consejo Distrital de Archivo de las

o N, - - - 3.00 0.5% 0.5% 0.5% 0.5% 0.5% 0.5% #HitH#HHE | 0%
IMPLEMENTAR EN UN |sigueintes dependencias: Direccion, Juridica, Planeacion,
30% MAS. EL Control Internoy Sistemas,
SUBSISTEMA DE _ o _
DOS&S;L?T'\LL . c?c;ga:jnéz;cr)clgs Historias Laborales de acuerdo a la circular 1.00 0.1% 0.1% 0.1% 0.1% 0.1% 0.1% 0.2% 0.2% saan| 0%
ARCHIVO A TRAVES
DEL PGA. Elaboracion de la TVD de acuerdo al plan de accion y
presentacionde la misma ante el Consejo Distrital de 4.00 2% 0.5% 0.5% 0.5% 0.5% #HHHAAE 0%
Archivos para su convalidacion
Aplicacion TVD primera fase (Revision y Elaboraciéon
invnetarios - Clasificacion y Seleccién documental por 0 0 0 0 0
etapas. CPSD (1933-1995), FAVIDI (1974-2006) y SDH 3.00 0.5% 0.5% 1% 1% 0%
(2002-2006), ubicados en los depdsitos.
Elaboracion estudios previos para el proceso de 200 1% 1% 2% | 0%

Contratacion Licitacion Publica expedientes inactivos

Alistamiento,entrega y verificacion de expedientes
pensionales inactivos para la organizacion y digitalizacion 3.00 3% 3% | 0%
por parte de la empresa contratante

30.00 TOTAL PONDERACION

PONDERACIO
META ACTIVIDAD N VERT
Alistamiento,entrega y verificacion de (450 Mts.L. de
expedientes pensionales para la organizacion y 4.00
digitalizacion de 3700000 imagenes, por parte de la '
empresa contratante
IMPLEMENTAR EL60%
DEL SUBSISTEMA DE |Proceso de Contratacion Licitacion Publica expedientes
GESTION inactivos (800 Mts,L.), Digitalizacion 5000000 de 5.00
DOCUMENTAL Y imagenes
ARCHIVO

Alistamiento,entrega y verificacion de expedientes
pensionales inactivos para la organizacion y digitalizacion 3.00
por parte de la empresa contratante

12.00

PONDERACIO

META ACTIVIDAD N VERT

Alistamiento,entrega y verificacion de 13500 expedientes
pensionales para la organizacion y digitalizacion por parte 4.00
de la empresa contratante

Revision y actualizacion Manual de Archivos 2.00

Divulgacion y Capacitacion funcionarios Foncep por

dependencias para la aplicacion de la TRD en Archivos de 4.00
Gestion

Programacion y transferencias documentales de Archivos

de Gestion al Archivo Central de acuerdo a los tiempos de 4.00

conservacion en la TRD
IMPLEMENTAR EL60% |Organizacion Archivo Central de acuerdo a las TRD
DEL SUBSISTEMA DE (gprobadas por el Consejo Distrital de Archivo de las
GESTION sigueintes dependencias: Direccion, Juridica, Planeacion,
DOCUMENTAL Y  |Control Internoy Sistemas,
ARCHIVO Presentacion de la TVD al Consejo Distrital de Archivos
para su convalidacion

Aplicacion TVD primera fase (Revision y Elaboracién
invnetarios - Clasificacion y Seleccién documental por
etapas. CPSD (1933-1995), FAVIDI (1974-2006) y SDH
(2002-2006), ubicados en los depositos.

Elaboracion estudios previos para el proceso de
Contratacion Licitacion Publica expedientes inactivos

Alistamiento,entrega y verificacion de expedientes
pensionales inactivos para la organizacion y digitalizacion 3.00

ior iarte de la emiresa contratante




PONDERACI

ACTIVIDAD FECHA INICIAL FECHA FINAL

ON VERT

Alistamiento,entrega y verificacion de (450
Mts.L. de expedientes pensionales parala
organizacion y digitalizacion de 3700000 4.00 1/1/2014 3/30/2014
imagenes, por parte de la empresa

IMPLEMENTAR  |contratante

EL60% DEL
SUBSISTEMA DE |Elaboracion estudios previos para el proceso

GESTION de Contratacion Licitacion Publica 2.00 3/1/2014 4/30/2014
DOCUMENTALY |expedientes inactivos
ARCHIVO

Alistamiento,entrega y verificacion de
expedientes pensionales inactivos para la
organizacién y digitalizacion por parte de la
empresa contratante

3.00 6/1/2014 12/31/2014

PLAN DE ACCION %
POAI 9%
POA 21%
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