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FORMATO ELABORACION PLAN OPERATIVO ANUAL BU G UTA
POA

HUCANA

DE BOGOTA DC. Coédigo: FTDE01-XX
HACIENDA

Fondo de Prestaciones Econdmicas
Cesantias y Pensiones

NOMBRE DEL PLAN: PLAN OPERATIVO AREA ADMINISTRATIVA 2013

OBJETIVO ESTRATEGICO:|Desarrollar e implementar proyectos que le permitan a la entidad, captar nuevos afiliados, Consolidar un Sistema Integrado de Gestion que fortalezca el mejor uso de los recursos y la capacidad operativa del FONCEP
PROCESO RESPONSABLE:[GESTION ADMINISTRATIVA AREA ORGANIZATIVA:[Area Administrativa

ESCALA:|Escala Para Planes PRESUPUESTO:
JEFE RESPONSABLE:|Jonathan Ramirez Guerrero

A dade PONDERACIO

Version: 001
Fecha de aprobacion: Julio de 2013

Pla de A O A\

Prog Ejec Prog Ejec Prog Ejec Prog R R Prog Ejec Prog Ejec Prog Ejec Prog R R Prog Ejec Prog Ejec Prog Ejec Prog R R Prog Ejec Prog Ejec Prog Ejec Prog R R Pro ANO

Garantizar la Gestion
Administrativa en el manejo | Garantizar la administracion y control de los bienes 20.00 1.66% | 1.66% | 1.66% | 1.66% | 1.66% | 1.66% | 5% 5% 1.66% | 1.66% | 1.66% | 1.66% | 1.66% | 1.66% | 5% 5% 1.66% | 1.66% | 1.66% | 1.66% | 1.66% | 1.66% | 5% 5% 1.66% | 1.66% | 1.66% | 1.66% | 1.66% | 1.66% | 5% 5% 20% 20%
de inventarios y almacen del |devolutivos.
FONCEP

Garantizar la gestion
administrativa en la entrega de
bienes y servicios requeridos
por la areas.

Garantizar la Gestion
Administrativa en el manejo | Garantizar la implementacion y ejecucion del proceso de 10.00 0% 0% | 0% | 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 2% 2% 2% 2% 6% 6% | 10% 10% 10% 10%
de inventarios y almacen del |bajas
FONCEP

Garantizar el control de todos los bienes de consumo. 20.00 1.66% | 1.66% [ 1.66% [ 1.66% | 1.66% | 1.66% 5% 5% 1.66% | 1.66% | 1.66% | 1.66% | 1.66% | 1.66% 5% 5% 1.66% 1.66% | 1.66% | 1.66% | 1.66% | 1.66% 5% 5% 1.66% | 1.66% | 1.66% | 1.66% | 1.66% | 1.66% 5% 5% 20% 20%

. Diagnostico Ambiental de la Entidad 5.00 5% 5% 5% 5% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 5% 5%
Garantizar y mantener el

Sistema de Gestion Concertar Plan Institucional de Gestion Ambiental con la
Ambiental. 5.00 0% 0% 0% 0% 0% 0% 5% 5% 5% 5% 5% 5%

Secretaria Distrital de Ambiente
Remodelacion Sede Definitiva 10.00 0% 0% 0% 0% 0% 0% 10% 10% 10% 10% 10% 10%

Garantizar y mantener la Plan de Compras y Contratacion 5.00 5% 5% 5% 5% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 5% 5%
gestion administrativa que
permita la adecuada
prestacion de los servicios que
la entidad requiere para su
funcionamiento.

Contrato seguros 3.00 3% 3% 3% 3% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 3% 3%
Contrato Vigilancia 3.00 0% 0% 3% 3% 3% 3% 0% 0% 0% 0% 3% 3%
Contrato Aseo y Cafeteria 3.00 0% 0% 3% 3% 3% 3% 0% 0% 0% 0% 3% 3%
Contrato Sede Archivo 3.00 0% 0% 3% 3% 3% 3% 0% 0% 0% 0% 3% 3%
Licitacion Adecuacion Sede 3.00 0% 0% 0% 0% 0% 0% 3% 3% 3% 3% 3% 3%

Garantizar y mantener la
gestion administrativa que Realizar la reclamacion de indemnizacién, inclusiones y
permita la adecuada exclusiones ante la compafiia aseguradora a traves del 10.00 0.83% | 0.83% | 0.83% | 0.83% | 0.83% | 0.83% | 3% 3% 0.83% | 0.83% | 0.83% | 0.83% | 0.83% | 0.83% | 3% 3% 0.83% | 0.83% | 0.83% | 0.83% | 0.83% | 0.83% | 3% 3% 0.83% | 0.83% | 0.83% | 0.83% | 0.83% | 0.83% | 3% 3% 10% 10.00%
prestacion de los servicios que|corredor de seguros, de las polizas generales y de vida
la entidad requiere para su contratadas por el FONCEP

funcionamiento.

100.00 TOTAL PONDERACION 100%

Garantizar la Gestion
Administrativa en el manejo
de inventarios y almacen del
FONCEP

Garantizar la gestion
administrativa en la entrega de
bienes y servicios requeridos
por la areas.

18.26%

18.26%

Garantizar la Gestion
Administrativa en el manejo
de inventarios y almacen del
FONCEP

Garantizar y mantener el
Sistema de Gestion 10.00%
Ambiental.

4.00%

Garantizar y mantener la
gestion administrativa que
permita la adecuada
prestacion de los servicios que
la entidad requiere para su
funcionamiento.

20.00%

Garantizar y mantener la
gestibn administrativa que
permita la adecuada
prestacion de los servicios que
la entidad requiere
funcionamiento.

9.13%

18.26%

20.00%

18.26%

10.00% B Garantizar la Gestion Administrativa en el
manejo de inventarios y almacen del
FONCEP

B Garantizar la gestion administrativa en la
entrega de bienes y servicios requeridos por
la areas.

M Garantizar la Gestion Administrativa en el
manejo de inventarios y almacen del
FONCEP

B Garantizar y mantener el Sistema de Gestion




Ambiental.r

B Garantizar y mantener la gestion
administrativa que permita la adecuada
prestacion de los servicios que la entidad

requiere para su funcionamiento.

® Garantizar y mantener la gestion
administrativa que permita la adecuada
prestacion de los servicios que la entidad
requiere para su funcionamiento.

18.26%

20.00%

18.26%

10.00%

B Garantizar la Gestién Administrativa en el manejo de inventarios y almacen del FONCEP

B Garantizar la gestidon administrativa en la entrega de bienes y servicios requeridos por la areas.

B Garantizar la Gestién Administrativa en el manejo de inventarios y almacen del FONCEP

B Garantizar y mantener el Sistema de Gestiéon Ambiental.

M Garantizar y mantener la gestion administrativa que permita la adecuada prestacion de los servicios que la entidad requiere para su

funcionamiento.

m Garantizar y mantener la gestion administrativa que permita la adecuada prestacion de los servicios que la entidad requiere para su
funcionamiento.
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